Charlie

HASZNALATI UTASITAS
EMPLOYEE PORTAL.

Udvézoljiik a Charlie works Gj munkavallaléi portaljan. Ezen a portalon megtekintheti példaul
a munkatervezést, feltoltheti nyilatkozatait és benyujthat egy nyaralési kérelmet. A fizetési
bizonylatot itt is megtalalhatja. Itt talédl egy leirast a portél hasznélatéara.

BEJELENTKEZES

Kattintson a dokumentummal kapott e-mailben taldlhatd linkre. Megnyilik egy Gj ablak, ahol
beadllithatja a jelszavat. Ez lesz az a jelszd, amelyet minden alkalommal hasznal, amikor
bejelentkezik erre a portélra.

Vélasszon egy jelszét, és toltse ki ezt az elsé és a masodik mezdben. Ezutan kattintson a
"Jelszd mddositasa” gombra a mentéshez.

€ Change password

New password | I ®

Confirm new password | ®

Change password ( cancel )

Egy Uj ablak nyilik meg hdrom dobozzal, ahol hdromszor kell kitdltenie a jelszot. Mentés

ismét a "Jelszé mddositdsa" gombra kattintva.

€ Change password

Current password | I
New password | ®
Confirm new password | ®

Change password | Cancel )
9 /

Most a jelszava megerdsitést nyert, és a portal kezddlapjara léphet.

works.
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HONLAP
Miutan bejelentkezett, a kovetkezd kezddlap jelenik meg:
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A Charlie works portél fémentje tobb csempébdl all, ahol megtalélhatja és kezelheti a
foglalkoztatdsaval kapcsolatos informacidkat.

=+ Q-

A jobb felsé sarokban megvéltoztathatja a langue-ot. Kattintson a zaszléra a médositashoz
(az itt automatikusan hollandra van allitva).

A jobb felsé sarokban [évé csengd jelzi az értesitéseket.
Fidkjat a monogramjéra kattintva kezelheti.

Mindig visszatérhet erre a kezddlapra, ha a képernyd bal felsé sarkdban taldlhatd hézra

kattint:

Ha rakattint erre a gombra: a bal felsd sarokban elrejtheti vagy megjelenitheti a bal oldali =
menusort:

Dashboard
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CHARLIE ACADEMY

Charlie

academy.

Werk aan je ontwikkeling in de Charlie
academy

Amikor rékattint a Charlie akadémia csempéjére, akkor a Charlie akadémia tanulasi
platformjara megy.

MY INFO

My info

Itt megtalalhatja személyes adatait:

General

E-mail private
Surname

First name
MiddleName

Birthdate

Social security number

IBAN

Mindig ellendrizze, hogy az adatai helyesek-e.

TN

[ Edit | . , . . n s
Ha rakattint erre a gombra: " szerkesztheti személyes adatait. Kattintson a "Mentés
gombra.
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NEEDED DOCS works.

+
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Needed docs

A "Szlkséges dokumentumok" ikonjan lathatja, hogy hidnyzik-e barmilyen dokumentum. Ez

lehet a bankkartyaja, a BSN, a vezetdi engedély vagy a személyi igazolvanya.

Bank card

This document is valid
Checklistitem_BSN verklaring
This document is valid
Drivers license

This document is valid

ID card

This document is valid

Amikor az 6sszes dokumentum elkészilt, ez az ikon a kezddlapon jelenik meg:

?= Needed docs

cv

—

Az "ONELETRAJZ" ikon alatt megtalalja sajat dnéletrajzat, amelyet letdlthet.

Document Type cv
_+, CURRICULUM VITAE
(zamiast inschrijf) (5).docx
Create Date 1/4/2022

File Name
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Ha masik onéletrajzot szeretne hozzaadni, kattintson erre a gombra: o

Add Document

MY PLACEMENT

[l
My placement

Amikor rakattint a "Sajat elhelyezésem" ikonra, megtalélja a dokumentumot a foglalkoztatasi
visszaigazolassal, amelyet letdlthet.

Document Type Uitzendbevestiging
3 Uitzendbevestiging
File Name PO00002263
2201050836.docx
Create Date 1/5/2022

EMPLOYMENT CONTRACT

almin
Employment_Contrac...

A "Munkaszerz8dés" ikon alatt letodltheti a Charlie works-szel kotott szerz8dését.

MY JOB ALERT

My jobalert

A "Jobalert"egy olyan funkcid, amely riasztést ad, ha van olyan munka, amely tetszik. Itt
jelezheti, hogy mely allasajanlatokrol szeretne tajékozodni.
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Record here which vacancies you want to be informed about works.

msf__Search_Function__c
Accountmanager
Sales manager
Marketeer
WMarkefing manager
Controller
Accountant

CFO

Vélassza ki a lehet8ségeket, adja meg e-mail cimét, és kattintson a "Kuldés" gombra.

E-mail address

m I: cenee! :I

MY NOTIFICATIONS

0

A My notifications

Az ikon alatt megtaldlja az értesitéseket. Példaul egy emlékeztetd az orak kitoltésére.

MY HOURS

My hours

A "Sajat 6raim" ikonjan megtalélhatja a heti munkadrékat.

Mon 03 Tue 04 Wed 05 Thu 06 Fri 07 Sat 08 Sun 09

N
(<)(>)
Ezekkel a nyilakkal kivalaszthatja a hetet: "



Charlie

Vagy megtekintheti a naptarat a heti szdm 6sszecsukasaval. Kattintson a nyil

lefelé:

(/:\) |<;>| 2022 week 1 v 301/9/2022  0:00 Hours

¢ - Jan 2022 Tod
( View hours Sep oeey
N—
Oct sU MO TU WE TH FR SA
Nov
Mon 03 1

Dec
2 3 4 5 ﬂ 7 8
2022
9 10 11 12 13 14 15
Mar 16 17 18 19 20 21 22

Sy 23 24 25 26 27 28 29

30 31

MY DECLARATIONS

Itt adhatja meg nyilatkozatait. Példaul az utazasi koltségek.

e .
| This and last month v )

Ezzel a gombbal - - modosithatja az idSkeretet.

A keresésavon kereshet a meglévd deklaracidkban. A szlirégombbal szlrdket adhat hozza az
Osszes adathoz, példaul ddtumhoz, szamhoz vagy leirdshoz. Az utolsé gombbal letdltheti az
Osszes nyilatkozat exportélasat.

~,

Search x | Y|  X)

A

. 4 Add declaration L L,
Kattintson a gombra: - Uj nyilatkozat hozzdadaséhoz.

Date I ﬁ

Project | v
e ™
S _/

Adja hozza a datumot beirva (hdnap/nap/év), vagy kattintson a jobb oldali naptéar ikonra.

. . oo , >
Viélassza ki a megfeleld projektet. Kattintson a gombra: —

Adja hozza a deklaracio tipuséat:

2 Declaration Type

Es nyujtsa be a nyilatkozatot:

works.
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3 Submit Declaration

MY VACATION REQUESTS

q
o

My vacation requests

Ha szabadnapot szeretne, vagy ha nem szeretné, hogy egy adott idészakra tervezzék, kérheti
szabadsagéat ezen az ikonon. Itt lathat egy attekintést a tervezett szabadsag napjairél, és ha
nincs ilyen, akkor nem lesz informacié.

€ My vacation requests

Sy ~
B CEACIE LG ERIEC S ( This and lastmonth v ) | Search )
. S/ /

Business Unit Startdate End date Total hours Type Status Manager Message

| This and last month ']

Ezzel a gombbal - - modosithatja az idSkeretet.

A keresésav segitségével kereshet a legutdbbi szabadsagkérések kozott. A szlré gombbal
szlréket adhat hozza az 6sszes adathoz, példaul a datumhoz, az érékhoz és az éllapothoz.

=,

Search b4 T/:'
. e Add Vacation Request . . o
Amikor rakattint: elkezdi a szabadsag napok igénylésének
folyamatat.

Megnyilik egy Uj ablak, ahol meg kell adnia néhany informaciét. Elészér meg kell adnia a
szabadsag datumét. Ha tobb napot szeretne kivenni, adja meg az idészak elsé napjat.

* Ha a portél angolra van éllitva, elészor be kell irnia a hdnapot, majd a napot és az évet. Méas
nyelveken ez el8szor a nap, majd a hénap és az év.

Ezutén ki kell vélasztania a kérelem tipusat. Vélassza ki a szabadsagot. A kdvetkezd mezdében
hozzdadhat egy Uzenetet, amely nem kételezd. Ha egynél tébb napot szeretne kérni egymas
utén, vélassza a "tobb nap" opcidt igen értékre.

works.




Charlie

works.

Date 3/15/2022 ® B
Type Vacation v
Requestor Message @

Multiple Days Yes o No

Whole Day(s) Yes o No

. Y=y

2 Daypart

Ha tobb napot valasztott ki, a kbvetkezd oldalra [ép az id&szak kivalasztasdhoz. Az "ismétlés"
opcidhoz ki kell valasztania, hogy ezt milyen gyakran kell megismételni.

Az "intervallum" esetében azt az id6szakot valasztja ki, ahol meg kell ismételni.

A "napokon" kivalaszthatja, hogy a hét mely napjait szeretné felszallni. Ha azt szeretné, hogy
az egész munkahét, vélassza ki mo-tu-we-th-fr egydtt.

Ezutédn a "amig" mez8hoz kivélaszthatja a szabadsagolasi idészak végét. Ez a datum a
szabadsagolasi id8szak utolsd napja.

Repeat Weekly v
Interval 1 week v
On days Mo Tu We Th Fr Sa Su

until | i

DCD -

Ha egy napot vélasztott a nyaraléséra, akkor csak a kovetkezé oldalon kell kivalasztania az
orakat. Ez egyben a kovetkezé képernyd is, miutéan kivalasztotta azt az idészakot, amikor tobb
napot vesz ki. Ez automatikusan 8:00-ra van éllitva, ami egy rendes munkanap. Ezutén

kattintson ismét a narancssarga "mentés" gombra.
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Time From 8:30 AM (©)
Time To 5:00 PM ©
Hours 8:00 (©)

DD

A kovetkezd képernydn attekintést fog latni a kért szabadséagolési idészakrél. Lathatja a
kezdési és befejezési datumot, a kért érék teljes mennyiségét, tipusat és allapotat. Ebben a
pillanatban az éllapot "szamlazd" -ra van éllitva, ami azt jelenti, hogy még mindig beirja az
informéciét.

Figyelem: véglegesitse a kérést kattintson a "kérés" gombra a jobb felsé sarokban!

Business Unit 110 CHARLIE WORKS
Start date 3/15/2022

End date 3/29/2022

Total hours 40:00

Type Vacation

Status Invoeren

Manager Message

Miutén ezt megteszi, visszamegy a & nyaralés képernydjére, és latja a kért datumokat, érékat
és allapotot. Ha ez "kért" értékre van éllitva, a tervezési osztaly automatikusan téjékoztatast
kap az Gdulési kérelmérdl.

€ My vacation requests

Business Unit Startdate  End date Total hours Type Status Manager Message
110 CHARLIE WORKS 0:00 Goedgekeurd
110 CHARLIE WORKS ~ 1/9/2022 1/18/2022 80:00 Vacation Goedgekeurd

110 CHARLIE WORKS  3/15/2022 3/29/2022 40:00 Vacation Reguest



Charlie

MY HOUR-OVERVIEW

My hour-overview

A "Sajat ora attekintése" cimi témakorben attekintést taldl a multban ledolgozott 6sszes
orardl, beleértve a datumot, az tgyfelet, a munka tipusat és az érakat.

Period Date Customer Project Costcentre Worktype Hours Number Amount Description

0:00 0.00 €0.00

( Thisand last month v )

Ezzel a gombbal - - modosithatja az idSkeretet.

A keres@sav segitségével kereshet az drakban. A szlirégombbal sziréket adhat hozza az
Osszes adathoz, példaul ddtumhoz, szamhoz vagy leirdashoz. Az utolsé gombbal letdltheti az
Osszes 6ra exportalasat.

Search x|Y

e

MY PLANNING

Fri 07 - 06:00-12:00
Poeldijk: Rezeninpakker
Zuideindseweg 25 b,
2645 BD Delfgauw

ﬁ My planning

Ezen az ikonon lathatja a munkatervezést. Meg fogja talélni az aktuélis hét tervezését.

Ve < \-.‘ [{/ , N\

Ezekkel a nyilakkal kivélaszthatja a hetet: AN,

Vagy megtekintheti a naptarat a heti szdm 6sszecsukéasaval. Kattintson a nyil lefelé:

2022 week 1~ 4 yalassza ki a datumot.

works.
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Jan 2022 Today works.
ep
Oct su MO TU WE TH FR SA
Nov
1

Dec

2 3 4 s n 7 8
2022
== 9 10 11 12 13 14 15
Mar 6 17 18 19 20 21 22
b 23 24 25 26 27 28 29

A tervezésben a véltas napjat és idejét a bal oldalon lathatja. Ez az az id&szak, amelyet a
mUszakban varnak. Mellette lathatja a mUszak tipusat és azt, hogy melyik tarsaségnal fog
dolgozni. A "napirenden helyezés" gombbal 6sszekapcsolhatja online napirendjét, és
automatikusan atviheti a miszakot. A tervezés jobb oldalan megtalélja annak a véllalatnak a
cimét és elérhetdségét, ahol dolgozni fog.

€ My planning

KN e A
<)) 2022 week 1 v | 301/9/2022 (_ options v )

4 Add availablity

Mon 06:00I 12:00 | Poeldijk: Rozeninpakker Q Zuideindseweg 25 b

03 Dagdienst 2645 BD Delfgauw
Van den Berg Roses Kenya B.V. J0152613836
Definitief gepland

(_Place in my agenda )
Sl el

Tue 04 06:00 - 12:00

Wed 06:00 - 12:00
05

Poeldijk: Rozeninpakker
Dagdienst

Van den Berg Roses Kenya BV.
Definitief gepland

( Place in my agenda )
- y

Poeldijk: Rozeninpakker
Dagdienst

Van den Berg Roses Kenya B.V.
Definitief gepland

e
( Place in my agenda )

Q Zuideindseweg 25 b
2645 BD Delfgauw
10152613836

QZLAideindse\.veg 25b
2645 BD Delfgauw
70152613836

Amikor lefelé gorget a tervezési oldalon, megtalélja a széllitasi informacidkat. Ha egyedul

vezet, csak az autdrdl és a datumokrél taldl informaciét. Ha van utasa, a név és az

elérhetéségek az autd adatai mellett jelennek meg. Ha On az utas, akkor latni fogja a vezetd

adatait és elérhetdségét is.

& H-148-TL (HelloFresh) (#-148-1)
1/3/2022 - 1/11/2022
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MY SALARY

€

My salary
Ha rékattint a "Fizetésem" ikonra, megtalélhatja a fizetési bizonylatokat.

Date Description Appendix Period type Period

A keresésavval megkeresheti a fizetési bizonylatot. A szlirégombbal szliréket adhat hozza az
Osszes adathoz, példaul datumhoz, leirdshoz vagy idészakhoz. Az utolsé gombbal
kivalaszthatja a kivant fizetési bizonylatokat, majd csak a kivalasztott elemekkel tehet valamit.

Search x |Y '

MY RESERVATIONS

I
My reservations

Itt megtalélhatja az sszes foglaldsat.

Reservations

Business Unit Description Balance (Posted) Unit (Posted) Balance (Expected) Unit (Expected)

MY ANNUAL STATEMENTS

My annual statements

Itt megtaldlja az Gsszes éves kimutatasat a fizetési bizonylatokrdl.

works.
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Date Description Appendix Period type Period

A keresésav segitségével megkeresheti éves kimutatésait. A szlirégombbal szlréket adhat
hozzé az Osszes adathoz, példaul datumhoz, leirdshoz vagy idészakhoz. Az utolsé gombbal
kivalaszthatja a kivant éves kimutatasokat, és ezutan csak a kivalasztott elemekkel tehet

valamit.

Search x |Y '

SEGITSEGRE VAN SZUKSEGE?

Abban az esetben, ha valami még mindig nem vildgos, vagy ha barmilyen kérdése van,
mindig |épjen kapcsolatba a Charlie supportssal:

W: supports.charlieworks.eu
E: supports@charlieworks.eu
T: +3171 528 0859

works.
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